清华大学材料系2005级本科新生入学
迎新工作安排

1、 迎新工作筹备工作
	序号
	内容
	主要负责人
	时间低限
	备注

	1
	负责人碰头会
	程振江
	8.9
	

	2
	迎新手册内容全部上交完毕
	马静
	8.12
	

	
	迎新手册初稿
	
	8.14
	

	
	定稿打印100份
	
	8.15
	

	3
	租借三轮车
	周钦、牟亮亮
	8.14
	找一下唐老师

	4
	向郑老师借旗子、喇叭
	汪文立
	8.15
	

	5
	3块纸牌子
	马静
	8.15
	

	6
	饮水机
	周钦
	8.16带去即可
	

	7
	2字班党员帮新生党员搬家
	王婧
	8.15下午
	


2、 16日日程人员安排
	时间段
	主要人员
	人员分配

	
	
	综体网球场
	紫荆公寓前面
	宿舍区

	5：00-7：00
	程振江占地盘，21班主要负责的2人（宁星之安排）6：30到岗

	6：30
	材22班长安排2人到综体帮老师们收拾一下现场。

	6：50-7：30
	牟亮亮、汪文立负责将桌椅板凳搬到紫荆公寓8-11之间

	7：00-10：30
	材21
	4女+1男
	15
	2女+4男（紫4、7）

	10：30-14：00
	材22
	办理好各种手续 （见附件1）
	引导下车新生，
运输行李；
	协助运输队将行李安置在寝室

	14：00-18：00
	材23
	
	
	

	18：00
	牟亮亮、汪文立负责将桌椅板凳搬到原位

	18：00
	宁星之安排21班2名男生赴综体帮老师收拾桌椅到技科楼

	时间段
	主要人员
	人员分配

	
	
	综体网球场
	紫荆公寓前面
	宿舍区

	负责人
	
	马静
	程振江、牟亮亮
	宁星之


3、主要负责人联系方式：

	姓名
	职务
	手机
	其他

	程振江
	分团委书记
	13811021067
	010-80914146小灵通

	牟亮亮
	学生会主席
	13811821790
	

	马静
	团委副书记
	13811381329
	

	周钦
	团委副书记
	13811487558
	

	汪文立
	办公室主任
	13811973965
	

	
	材21班长
	
	

	
	材22班长
	
	

	
	材23班长
	
	


附件一、
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附件二、

清华大学2005年本科生新生入学报到程序
（报到时间：2005年8月16日）

    新生报到总体上分两个地方：紫荆学生公寓办理住宿手续，综合体育馆办理各项报到手续。两个地方办理手续的先后顺序可自选。

1、 紫荆学生公寓办理住宿手续。
2、 综合体育馆区域办理报到手续
1、 到院系迎新点（综合体育馆西侧网球场）查询基本信息，以及转接党团组织关系。注意是否需要卫生检疫和入学交费是否代扣成功。如发现个人基本信息有误（如姓名、性别等），应及时到总咨询台（体育馆南入口内）反映。
以下2～5项手续均在综合体育馆馆内办理：

2、 需要卫生检疫的同学，请到卫生检疫处进行检疫。

3、 入学交费代扣不成功的同学，可持现金或银联卡到入学交费处交费。若入学交费代扣成功，不需办理此手续。

4、 如需办理临时贷款，可到绿色通道咨询。

5、 其他各项入学手续：

到户口处办理户口迁移手续：外地的同学持本人户口迁移证和身份证办理落户手续；北京的同学不需办理此手续。

到档案接收处移交个人档案（统一邮寄的除外）。

到餐卡处领取餐卡。

到IC卡照相处办理IC卡学生证。
6、 到行李处（综合体育馆外西北侧）办理行李领取手续。
持行李票到行李领取处取托运的行李：交代收的运输费6元/件。若行李票丢失，可到本院系迎新点请办公室老师出具介绍信，并请老师和学生本人在介绍信上签字，凭此介绍信领取行李。

7、 各项手续完成后，回到院系迎新点交录取通知书。

注1：集中办理报到手续的时间是8月16日一天，住宿手续办理从早上6：30至晚上24:00，其他项目工作时间为7:30～22:00。若在22:00以后到达学校，可先到紫荆学生公寓宿舍住下，第二天先到本院系咨询，再到校内各处办理报到手续。

注2：入学报到期间，图书馆、校史馆和各院系实验室开放，欢迎广大新生家长前往参观。

校长办公室  教务处

二○○五年七月

