“北京地区普通高等学校毕业生就业推荐表”填写说明
1、“个人信息”一栏

（1）学历：本科

（2）学制：四年

（3）专业：以入学注册时教务部门确定的专业为准，我们系一般为“材料科学与工程”

（4）培养方式：除委培、定向外，均填写“统分”
（5）毕业时间：2006年7月

（6）奖惩情况：一般指学校一级的奖惩情况，如获奖较多，挑主要的填写

2、“社会实践”一栏：不要超过100字，做到言简意赅

3、“特长及能力”一栏：

（1）级别：如通过了国家外语考试的四级或六级，以次填写为好；如未参加国家外语等级考试，就填写“水平Ⅰ”“水平Ⅱ”

（2）计算机水平：指省部级以上的计算机等级考试，没有参加过计算机等级考试的请不要填写。

（3）能力特长：不要超过50字，主要指所担任国的校、系级职务

注：“高校推荐意见”请不要填写！
